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DESPACHO
PRES 9/2014

DELEGAGAO DE COMPETENCIAS

No uso da competéncia que me & conferida pelo artigo 36° da Lei n.° 752013, de 12 de
setembro, @ com vista a conferir maior eficiéncia & organizagao dos servigos desta autarquia,
delego no Vereador em regime de tempo inteiro, Marco José Freitas da Costa, as seguintes
competéncias que me séo conferidas pelo artigo 35.° do diploma acima referido, dando-se por
revogado o Despacho n®.21/2013 de 04 de novembro:

Artigo 35M1:
d) Elaborar @ manter atualizado o cadastro dos bens méveis e iméveis do municipio;

e) Participar ao Ministério Publico as faltas injustificadas dos membros da camara
municipal, para os efeitos legais,

i) Comunicar, no prazo legal, as entidades competentes para a respetiva cobranga o
valor da taxa do imposte municipal sobre iméveis, assim como, quando for o caso, a
deliberagéo sobre o langamento de derramas;

i) Submeter a norma de controlo interno, bem como o inventario dos bens, direitos e
obrigages patrimoniais do municipio, e respetiva avaliag&o, e ainda os documentos de
prestacdo de contas, 4 aprovagio da cadmara municipal e & apreciagao e votagao da
assembleia municipal, com excegio da norma de controlo interno;

t) Promover a publicagdo das decisfes ou deliberagbes previstas no artigo 6.

u) Promover o cumprimento do Estatuto do Direito de Oposicéo e a publicagio do

respetivo relatorio de avaliagao;

w) Presidir ao conselho municipal de seguranca;
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x) Remeter & assemblela municipal a minuta das atas das reunides camarérias logo

que aprovadas.
Artigo 35/2:
d) Gerir os recursos humanos dos estabelecimentos de educacgio,

g} Intentar agdes judiciais e defender-se nelas, podendo confessar, desistir ou transigir,
se ndo houver ofensa de direitos de terceiros;

) Ordenar o desejo sumério dos prédios cuja expropriagio por utilidade publica tenha
sido declarada,

n) Determinar a instrugéo dos processos de contraordenacoes e aplicar as coimas, com
a faculdade de delegag@o em qualguer dos outros membros da camara municipal.

Artigo 38/2: (relativamente ao Servigo Juridico)

a) Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisbes relativas a férias, sem
prejulzo pelo regular funcionamento do servigo e da salvaguarda do interesse plblico;

b} Justificar faltas;

c) Conceder licengas sem remuneragio ou sem vencimento até ao prazo maxime de

um ano;

) Decidir em matéria de organizagao e horario de trabalho, tendo em conta as
orientagdes superiormente fixadas;

f) Autorizar a prestagao de trabalho extracrdinario;
i) Praticar os atos relativos a aposentagdo dos trabalhadores;

j) Praticar os atos respeitantes ao regime de seguranca social, incluindo os relativos a

acidentes em servico e acidentes de trabalho;
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Municipio da Madalena

Tendo presentes as disposicies regulamentares em vigor (publicadas no diario da

repiblica — Il Série n.” 17, de 24 de janeiro de 2013) relativas a organizagdo dos servigos da
Camara Municipal da Madalena, delego, igualmente, no Vereador Marco José Freitas da Costa,

todas as questées relacionadas com os seguintes servigos:

i Servigo Juridico (art®.117%):

a) Elaborar projetos ou propostas de normas, regulamentos e posturas municipais,
b) Elaborar textos de analise e de interpretagéo de normas juridicas com incidéncia
na atividade municipal,

c) Emitir informagdes e pareceres sobre assuntos que Ihe tenham sido cometidos;

d) Apoiar as membros dos érg8os do municipio em processos judiciais relacionados
com o exercicio das respetivas fungbes;

e) Instruir processos disciplinares, de inquérito, de sindicancias ou de mera
averiguacao,

f) Participar em reunites conjuntas com 0s responsaveis pelos servicos operativos,
tendo em vista a preparacgio de assuntos destinados & apreciagio camararia,

g) Analisar e providenciar a divulgacao pelos membros do executivo municipal &
pelos servigos municipais, de legislagio publicada com interesse para a atividade da
autarguia;

h} Criar @ manter uma base de dados de legislagio devidamente atualizada.

i} Proceder & instrugdio, procedimentos de investigagdo e decisdo participagbes/
reclamacées de processos de contra-ordenagao.

j) Exercer as demais fungbes que lhe forem cometidas por despacho do presidente
da Camara.

Seccio de Expediente, Arquivo e Documentacio (art®.21°):

1 - Na area de atendimento ao publico:

a) Atender o publico e encaminha-lo para os servicos adequados, quando for caso

disso;

2 - Na drea de expediente:
a) Executar as tarefas inerentes 3 entrada e saida de correspondéncia;

b} Apoiar os 6rgdos do municlpio e arganizar as atas das reunides;
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Muniecipio da Madalena

c) Promover a divulgag@o pelos servigos das narmas interas e demais diretivas de
caracter generico;

d) Superintender e assegurar o servigo de telefone, reprografia, portaria e limpeza
das instalacdes, bem como superintender no pessoal das areas de pessoal sob a sua
dependéncia,

e} Organizar e manter atualizado o sistema de sinalizagdo interna do edificio da
Camara,

f) Prestar a devida colaboragao na realizacéo de recenseamentos e eleigbes.

3- Na area do arquivo e documentacio;
a) Superintender no arquivo geral do municipio e propor a adogéo de planos

adequados de arquivo,

b) Arquivar, depois de catalogados, todos os documentos e processos que hajam

sido objeto de decisao final;

¢) Propor, loge que decorridos 0s prazos estipulados por lei, a inutilizagdo dos

documentos;

d) Mssegurar o tratamento de elementos bibliograficos e de informagao técnica e

cientifica relativos a matérias de interesse para a administracao local;

g) Remeter & biblioteca municipal os elementos recebidos cujo interesse de consulta
publica se considere notorio.

A Seccao de Contabilidade e Patriménio (art”. 22°):

h) Organizar e manter atualizado o inventario e cadastro de bens méveis e imoveis
do deminio do municipio, incluindo os baldios;

ij Proceder ao registo de todos os bens méveis, designadamente obras de arte,
mobili4rio e equipamentos existentes nos servigos ou cedidos pela Camara Municipal
a outras entidades pablicas;

j) Promover a inscrigiio nas matrizes prediais e na conservatéria do registo predial
de todos os bens proprios imobilidrios do municipio;

k) Executar todo o expediente relacionado com alienagdo de bens moveis e iméveis.
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Municipio da Madalena

A Servigo de Informatica (art®.23%):

a) Propor e gerir um plano de desenvalvimento dos sistemas de informagdo da
Camara, tendo em vista a desburocratizagao e simplificagdo de procedimentos técnico-
administrativos;

b) Acompanhar o desenvolvimento da sociedade da informacgso, promovendo agoes &
capitalizando para a Camara as oportunidades dal decorrentes;

¢) Assegurar guando necessario a interligagdo entre as aplicagbes informaticas
instaladas e outros programas desenvolvidos por outras entidades;

d) Assegurar a organizagdo e gestio da rede de comunicactes, voz e dades do
municipia;

g) Manter de forma permanente atualizada toda a informagdo relativa a
procedimentos da sua responsa bilidade;

f) Promover e organizar levantamentos periédicos de caréncias ao nivel de hardware
e software;

g) Acompanhar oS processos relativos 4 dotaglo de equipamentos informaticos que
se revelem imprescindiveis ao desenvolvimento das atividades municipais,

h) Prestar o apoio técnico necessario aos utilizadores;

iy Promover a adequada formagdo dos trabalhadores do municlpio, nas areas
associadas aos sistemas de informacao;

i) Manter o software de explorag&o em condighes operacionais, de acordo com o
ambito de responsabilidades que vier a ser atribuldo;

k) Zelar pelas condigdes de funcionamento de equipamento, executar o8
procedimentos de manuten¢ao que lhes vierem a ser cometidos e controlar a execugao
daqueles que competirem a putras entidades externas,

I} Assegurar a atualizacio da informagao constante na intranet, extranet e no sitio

oficial da Gamara Municipal.
L Sector de Ambiente, Residuos e Aguas (art®.30%):
_ Relativamente ao abastecimento ea

a) Assegurar o abastecimento de 4gua potavel as populacdes, promovendo a sua
captag&o e tratamento, bem como a sua distribuigao domiciliaria;
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Municipio da Madalena

b) Asseguraro funcionamento e a manutengao das redes de abastecimento de agua
do Municipio;

c) Asseguraraslig acOes e fiscalizar as instalagbes particulares de agua,

d) Assegurara execucao das obras constante nas opgbes do plano, por empreitada
ou por administragao direta;

e) Assegurar a boa gualidade das aguas de consumo pelas populagoes, promovendo
a sua andlise pericdica atraves do estabelecimento de um programa de recolha de
amostras de agua para analises bacteriologicas e fisico-quimicas e 0 estabelecimento
de medidas corretivas gue se imponham;

fy  Desenvolver estudos e projetos de construglo, CONSErvacao, ampliagao ou
renovacao da rede de abastecimento da area do Municipio,

g) Asseguraro funcionamenta técnico das piscinas municipals.

Sector de Armazém Oficinas e Parque de Maquinas {art®,34%):

a) Manter em condigbes de operacionalidade as maquinas e viaturas da Camara
Municipal;

b) Distribuir as viaturas pelos diversos Servigos, de acordo com as indicagbes
superiores,

¢) Elaborar e manter atualizado o cadastro de cada maguina ou viatura, bem como
informar sobre a rentabilidade das mesmas & propor medidas adequadas,

d) Elaborar as requisigbes dos combustiveis necessarios ao funcionamento do parque
automovel;

e) Informar sobre as aquisigbes de bens que s& mostrem necessarias proceder a
aquisicbes devidamente autorizadas mediante requisigae visada pela Secgao de
Contabilidade e Patrimoénio;

fjy Proceder & armazenagem & zelar pelo bom acondicionamento dos bens em stack:
g) Organizar e manter atualizado o inventario das existéncias em armazem,

h)y Proceder a distribuicao pelos servigos dos bens pelos mesmos salicitados,
mediante requisigo visada pela Secgdo de Contabilidade e Patriménio, bem como
colaborar com esta na organizagao deum sistema de controlo das existéncias.

i) Zelar pela armazenagem, conservacao e distribuiggo dos bens & sua guarda;
j) Organizar & manter atualizado © inventario das existéncias nos armazéns
municipais;

k) Conferir e armazenar 03 materiaie provenientes de fornecedores, comunicando a
Secgao de Contabilid ade e Patriménio a recegio e a boa conferencia dos Mesmos:
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Municipio da Madalena

[) Promover, em estrita colabaragdo com a Secgéo de Contabilidade e Patrimonio,
uma adequada gestdo dos stocks, assegurando um fornecimento regular de todos as
materiais necessarios a4 execugdo das obras por administragdo direta, gue
atempadamente Ihe foram comunicadas, comunicando por sua vez de forma atempada
aquela secgdo das aquisicbes que se mostrem necessarias,

m) Assegurar a gestdo das varias oficinas municipais, articulando as tarefas a
desenvolver com as solicitagBes recebidas das varias unidades organicas,

n) Assegurar a gestao do parque de viaturas e maguinas do Municipio, promovendo e
estabelecendo mecanismos de controlo e regras de utilizago, conservagio e de
funcionamento,

o) Assegurar e manter atualizados os ficheiros de viaturas, maguinas & outro
equipamento, propondo medidas adequadas & gestdo racional e econdmica de todo o
equipamentao.

Dé-se conhecimento aos servigos, publique-se em edital e no site da autarquia.
Pagos do Municipio, 24 de abril de 2014
O Prasidente da Camara

~~

s& Antanio/Marcos Soares
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