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3.,,.. MUNICIPIO DA MADALENA
CAMARA MUNICIPAL

EDITAL
DELEGAGAO DE COMPETENCIAS DO VEREADOR A TEMPO INTEIRO

N° de Registo: 2559 Data: 07/03/2024 Processo:

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA MADALENA, CATARINA ISABEL GASPAR MANITO:

Faz publico, que por seu despacho com registo n.° 2405, de 05 de margo de 2024 e de acordo com o
disposto no artigo 36.° da Lei n.°75/2013, de 12 de setembro, delegou no Vereador a regime de tempo
inteiro, Paulo Anténio Rodrigues Marcos, as seguintes competéncias que sao conferidas pelo artigo 35.° do
diploma acima referido:

Artigo 35/2:

P) Conceder terrenos, nos cemitérios propriedade do municipio, para jazigos, mausoléus e sepulturas
perpétuas.

Tendo presentes as disposigdes regulamentares em vigor (publicadas no Diario da Republica — Il Série

n.°84 de 29 de abril de 2020), relativas a organizagao dos servigcos e pessoal da Camara Municipal da
Madalena, delego, igualmente, no Vereador Paulo Anténio Rodrigues Marcos, todas as questdes
relacionadas com Divisdao Administrativa e Financeira: a Secgdo de Recursos Humanos e o Sector de
Informatica, e; com a Divisdo de Obras, Servicos Urbanos e Planeamento Urbanistico: o Sector de
Ambiente, Residuos e Aguas; Sector de Obras Municipais e Viag&o; e Sector de Armazém, Oficina e Parque

de Maquina, em conformidade com o estabelecimento no correspondente articulado regulamentar.

Secgdo de Recursos Humanos (artigo 20°):

a) Executar as acgbes administrativas respeitantes ao expediente dos concursos para recrutamento e
selecao de pessoal por tempo indeterminado ou determinavel, reposicionamento remuneratério e
mobilidade e cessagao de fung¢des de pessoal;

b) Instruir todos os processos referentes a prestagdes sociais dos trabalhadores, nomeadamente os
relativos a abandono de familia, ADSE, Montepio, e regime de protecdo social dos trabalhadores que
exercem fungdes publicas.

c) Assegurar o expediente relativo ao registo e controlo de assiduidade e a faltas e licengas do pessoal, e
manter permanentemente atualizado o registo de pessoal nos termos da lei.

d) Organizar e manter atualizados os processos individuais do pessoal;

e) Elaborar, nos prazos legais, o mapa de férias do pessoal, de acordo com os planos de férias fornecidos

pelos varios servigos;
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f) Processar os vencimentos e outros abonos de pessoal da cAmara Municipal e dos 6rgdos autarquicos;

g) Assegurar, em geral, todos os servigos e tarefas respeitantes a administragao do pessoal;

Setor de informatica (artigo 23°)

a) Propor e gerir um plano de desenvolvimento dos sistemas de informagédo da Camara, tendo em vista a
desburocratizagao e simplificagdo de procedimentos técnico-administrativos;

b) Acompanhar o desenvolvimento da sociedade da informacdo, promovendo agbes e capitalizando para a
Camara as oportunidades dai decorrentes;

c) Assegurar quando necessario a interligacdo entre as aplicagbes informaticas instaladas e outros
programas desenvolvidos por outras entidades;

d) Assegurar a organizacgao e gestdo da rede de comunicagdes, voz e dados do municipio;

e) Manter de forma permanente atualizada toda a informacgédo relativa a procedimentos da sua
responsabilidade;

f) Promover e organizar levantamentos periddicos de caréncias ao nivel de hardware e software;

g) Acompanhar os processos relativos a dotagdo de equipamentos informaticos que se revelem
imprescindiveis ao desenvolvimento das atividades municipais;

h) Prestar o apoio técnico necessario aos utilizadores;

i) Promover a adequada formagéo dos trabalhadores do municipio, nas areas associadas aos sistemas de
informacao;

i) Manter o software de exploragdo em condi¢des operacionais, de acordo com o ambito de
responsabilidades que vier a ser atribuido;

k) Zelar pelas condi¢des de funcionamento de equipamento, executar os procedimentos de manutengao que
Ihes vierem a ser cometidos e controlar a execugao daqueles que competirem a outras entidades extremas;
I) assegurar a atualizagdo da informacdo constante na intranet, extranet e no site oficial da Camara

Municipal.

Sector do Ambiente, Residuos e Aguas (artigo 31°):

Na area do ambiente:

a) Executar e colaborar na execugéo de medidas que visem a defesa e protegdo do meio ambiente;

b) Executar e colaborar na execugédo de agbes que visem defender a poluicdo das aguas das nascentes,
ribeiras e lagoas e das aguas maritimas;

c) Colaborar na execucao de medidas tendentes a preservagéo e defesa de espécies de animais e vegetais

em perigo de extin¢ao;
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d) Promover, junto de toda a populagao do concelho, e em especial dos mais jovens, agdes de formagéo, de
sensibilizagao e de educacgado ambiental nas suas diversas vertentes;

e) Propor e executar medidas que visem a defesa e a conservagéo dos recursos naturais;

f) Assegurar o cumprimento da legislagdo em vigor relativamente ao ruido, a poluicdo atmosférica e a
protecéo das linhas de agua;

g) Proceder a recolha de elementos no ambito da prote¢cdo e recuperacdo do ambiente, com vista a
participagédo na realizagdo de estudos neste dominio;

h) Exercer as demais fungdes que lhe foram cometidas por despacho do presidente da Camara;

i) Promover e assegurar a defesa e protegao do meio ambiente nas suas varias vertentes;

j) Promover a criagdo de espacos verdes em toda a area do municipio, providenciando a plantagdo de
espécies selecionadas de acordo com as condigdes climatéricas locais;

k) Proceder a arborizagio de ruas, pragas e demais areas publicas;

I) Assegurar a conservagao, renovagao e limpeza de todos os espagos verdes do Municipio;

m) Promover a conservagao dos equipamentos existentes nos espagos verdes;

n) Zelar pela conservacao dos equipamentos a seu cargo e controlar a sua utilizagao;

Na area de Higiene e Salubridade Publica:

a) Zelar pela higiene e salubridade publica executando os servigos respetivos;

b) Assegurar a limpeza e desobstrugdo das valas e escoadouros das aguas pluviais, promovendo a
colaboragéo dos utentes;

c) Dar apoio a outros servigos que direta ou indiretamente contribuiram para a higiene e salubridade publica;
d) Executar, em geral, outros trabalhos superiormente determinados;

e) Promover e executar os servigos de limpeza publica, nos termos das leis, regulamentos e posturas
municipais em vigor;

f) Fixar e publicar os horarios e itinerarios para o transporte e recolha de residuos sélidos;

g) Promover a distribuicdo e colaboragdo nas vias publicas de contentores para a recolha de residuos
solidos;

h) Promover agdes de sensibilizagdo junto da populacdao de forma a obter a sua colaboragao ativa na
recolha e tratamento dos residuos solidos;

i) Incentivar a colaboragao dos utentes na limpeza e conservagéo de valas e escoadouros de aguas pluviais;
j) Promover agbdes de desinfegdo, desratizagdo e desintegragcado de locais onde tais agbes se mostrem
necessarias;

k) Estudar, propor e executar agbes aprovadas superiormente relativas ao depdsito, tratamento e ou

aproveitamento dos residuos solidos;
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Na area dos Mercados e Feiras:

a) Curar da vigilancia das instalagdes de mercados e feiras municipais e efetuar os respetivos trabalhos de
limpeza;

b) Executar, em geral, outros trabalhos superiormente determinados.

Na area dos Parques, Jardins e Zonas Balneares:

a) Zelar pela conservagédo e limpeza de parques, recintos desportivos, jardins e zonas balneares do
municipio;

b) Proceder a arborizagcdo de ruas e pragas, jardins e demais logradouros publicos, bem como organizar e
manter viveiros onde se preparam as mudas para arborizagao;

c) Combater as pragas e doengas vegetais nos espagos verdes sob a sua administragéo;

d) Proceder a podagem das arvores e da relva existentes nos parques, jardins, ruas, pragas publicas e
outros logradouros publicos;

e) Zelar pela conservagao e protegdo dos monumentos existentes nos jardins e parques publicos;

f) Efetuar, em geral, outros trabalhos superiormente determinados.

Na area dos cemitérios:

a) Assegurar o servico dos cemitérios municipais, designadamente, proceder a inumagoes,

exumagcdes e tratamento de ossadas para depdsito, cumprindo e fazendo cumprir as disposigbes legais e
regulamentares referentes aos cemitérios;

b) Executar os trabalhos respeitantes a limpeza, arborizacdo e manutengdo da salubridade publica nas
dependéncias do cemitério;

c¢) Prestar apoio as juntas de freguesia quando a cemitérios paroquiais;

d) Executar em geral outros trabalhos superiormente determinados.

Sector de Obras Municipais e Viagao (SOMV) (artigo 34°):

a) Promover a execugao dos planos de desenvolvimento rodoviario do municipio;

b) Organizar o transito urbano e rural de acordo com os planos e regulamentos;

c) Assegurar a inspecao periddica das estradas e caminhos municipais e executar os respetivos trabalhos
de pavimentagao, conservagao e limpeza;

d) Organizar e manter atualizado o cadastro das rodovias municipais para fins de conservagao, estatistica e
informacao;

e) Promover a manutengéo e conservagéo dos equipamentos;

f) Elaborar ou dar parecer sobre planos de obras municipais e respetivos projetos;

g) dar execugao aos projetos de construgao, conservagao ou ampliagdo de obras municipais que a Camara
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delibere executar por administragao direta;

h) Diligenciar e acompanhar a realizagdo de obras municipais por empreitada ou concessao, fiscalizando o
cumprimento dos contratos, regulamentos e demais normas aplicaveis;

i) Elaborar autos de medigdo, mapas ou outros documentos necessarios a uma facil e permanente
apreciagao superior das obras em execugéo ou acabadas;

j) Organizar e manter atualizada a tabela dos pregos unitarios correntes dos materiais de construgao;

k) Fazer a especificagdo dos materiais a serem aplicados na execug¢ao das obras projetadas.

I) Assegurar a conservagdo e manutencdo dos edificios municipais, mediante uma planificagdo aprovada
superiormente;

m) Acompanhar, controlar, e fiscalizar a realizagdo de obras municipais por empreitada, fiscalizando o
cumprimento de contratos, regulamentos e demais legislacéo aplicavel;

n) Elaborar autos de medigcéo e de revisdo de precos;

0) Prestacdo de informagbes superiormente solicitadas acerca da execugdo das obras municipais,
designadamente acerca daquelas situagdes que caregam de despacho, ou deliberagao;

p) Proceder a recegéo da obra e promover o inquérito administrativo.

Relativamente a rede viaria:

a) Assegurar o desenvolvimento e a manutengéo da rede viaria do Municipio, em articulagdo com outros
Servigos;

b) Proceder ao levantamento, classificagdo e ordenamento da rede viaria, com vista a adogéo de programas
adequados para a sua permanente manutengao e conservagao;

c) Preparar e assegurar, de acordo com os meios proprios existentes, a execugdo de obras por
administragédo direta e estabelecer os necessarios procedimentos de controlo, quer no que diz respeito a

utilizagdo de maquinas, como a gestao dos recursos humanos envolvidos.

Sector de Armazéns, Oficinas e Parque de Maquinas (artigo 35°)

a) Manter em condigdes de operacionalidade as maquinas e viaturas da Camara Municipal;

b) Distribuir as viaturas pelos diversos servigos, de acordo com as indicagdes superiores;

c) Elaborar e manter atualizado o cadastro de cada maquina ou viatura, bem como informar sobre a
rentabilidade das mesmas e propor medidas adequadas;

d) Elaborar as requisi¢gdes dos combustiveis necessarios ao funcionamento do parque automdével;

e) Informar sobre as aquisi¢des de bens que se mostrem necessarias e proceder a aquisi¢des devidamente
autorizadas mediante requisigao visada pela Secg¢ao de Contabilidade e Patriménio;

f) Proceder a armazenagem e zelar pelo bom acondicionamento dos bens em stock;
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g) Organizar e manter atualizado o inventario das existéncias em armazém;

h) Proceder a distribuicdo pelos servicos dos bens pelos mesmos solicitados, mediante requisi¢gdo visada
pela Secgédo de Contabilidade e Patriménio, bem como colaborar com esta na organizacdo de um sistema
de controlo das existéncias;

i) Zelar pela armazenagem, conservagéao e distribuicao dos bens a sua guarda;

j) Organizar e manter atualizado o inventario das existéncias nos armazéns municipais;

k) Conferir e armazenar os materiais provenientes de fornecedores, comunicando a Secgédo de
Contabilidade e Patrimonio a recegao e a boa conferéncia dos mesmos;

I) Promover a estrita colaboragdo com a Secgao de Contabilidade e Patriménio, uma adequada gestédo dos
stoks, assegurando um fornecimento regular de todos os materiais necessarios a execugédo das obras por
administragdo direta, que atempadamente Ihe foram comunicadas, comunicando por sua vez de forma
atempada aquela secgdo das aquisicées que se mostrem necessarias;

m) Assegurar a gestdo das varias oficinas municipais, articulando as tarefas a desenvolver com as
solicitagdes recebidas das varias unidades orgénicas;

n) Assegurar a gestdo do parque de viatura e maquinas do Municipio, promovendo e estabelecendo
mecanismos de controlo e regras de utilizagdo, conservagéo e de funcionamento;

0) Assegurar e manter atualizados os ficheiros de viaturas, maquinas e outro equipamento, propondo

medidas adequadas a gestao racional e econdmica de todo o equipamento.

Madalena, 07 de margo de 2024,

A Presidente da Camara,

Digitally signed by CATARINA ISABEL GASPAR MANITO
Date: 2024.03.07 17:00:14 -01:00

Catarina Isabel Gaspar Manito

Assinatura digital de igual valor probatério dos congéneres em papel com assinatura manuscrita, ao abrigo do Decreto-Lei n® 290-D/99 de 02 de agosto, na atual redagédo
Copias do documento s&o validadas com selo branco em uso na instituigdo.
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