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2 — Passados 30 minutos sem que haja quérum de funciona-
mento, o presidente dard a reunido por encerrada, fixando desde
logo o dia, hora e local para nova reunido.

Artigo 13.°
Uso da palavra

A palavra sera concedida aos membros do Conselho por ordem
de inscri¢do, ndo podendo cada intervencdo exceder cinco minutos.

Artigo 14.°
Elaboracdo dos pareceres, propostas e recomendagoes

1 — Os pareceres, propostas e recomendagdes séo elaborados
por um membro do Conselho, designado pelo presidente.

2 — Os projectos de pareceres, propostas e recomendagdes sdo
apresentados aos membros do Conselho com, pelo menos, oito dias
de antecedéncia da data agendada para o seu debate e aprovagao.

3 — Os membros do Conselho devem participar obrigatoria-
mente nas discussdes e votagdes que, de forma directa ou indirec-
ta, envolvam as estruturas que representam.

Artigo 15.°
Deliber agdes

1— As deliberagfes que traduzam posi¢des do Conselho com
eficacia externa devem ser aprovadas por maioria absoluta dos seus
membros.

2 — Quando um parecer, proposta ou recomendacdo for apro-
vado com votos contra, os membros discordantes podem requerer
que conste do respectivo parecer a sua declaracdo de voto.

Artigo 16.°
Actas das reunides

1 — De cada reunido serd lavrada acta na qual se registara o que
de essencial se tiver passado, nomeadamente as faltas verificadas,
0s assuntos apreciados, 0s pareceres emitidos, o resultado das vo-
tagOes e as declaragdes de voto.

2 — As actas s8p postas a aprovacdo de todos os membros no
final da respectiva reunido ou no inicio da seguinte.

3 — As actas serdo elaboradas sob a responsabilidade do presi-
dente, pelo funcionario da Camara Municipa destacado para o efei-
to e devem ser rubricadas por todos os membros que nelas parti-
cipem.

4 — Qualquer membro ausente na reuni&o de aprovacéo de uma
acta de onde constem ou se omitam tomadas de posi¢do suas pode
posteriormente juntar a mesma uma declaragdo sobre o assunto.

Artigo 17.°
Apoio logistico

Compete a Camara Municipal dar apoio logistico e administra-
tivo necessario ao funcionamento do Conselho.

Artigo 18.°
Casos omissos

As omissOes e as dlvidas que surjam na interpretacdo deste
Regimento, seréo resolvidas por deliberacdo do Conselho.

Artigo 19.°
Producéo de efeitos

O presente Regulamento produz efeitos apds a sua aprovagdo
pelo Conselho.

Aviso n.° 4232/2005 (2.2 série) — AP. — Faz-se publico
que, nos termos do artigo 118.° do Cddigo de Procedimento Admi-
nistrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novem-

bro, posteriormente aterado pelo Decreto-Lei n.° 6/96, de 31 de
Janeiro, na sequéncia de deliberacbes da Camara Municipa e da
Assembleia Municipal, ambas deste municipio da Madalena, da-
tadas, respectivamente, de 10 de Margo e de 28 de Abril de 2005,
foi aprovado o Regulamento de Inventério e Cadastro do Patrimo-
nio, tendo o mesmo sido sujeito, pelo periodo de 30 dias, a partir
da publicagdo no Diério da Republica, 2.2 série, a recolha de su-
gestdes, ndo se verificando qualquer reclamagdo ou sugestéo.
Deste modo, faz-se publico que se encontra aprovado por este
municipio o Regulamento de Inventério e Cadastro do Patriménio.

11 de Maio de 2005. — O Presidente da Camara, Jorge Manuel
Pereira Rodrigues.

Regulamento de Inventario e Cadastro
do Patriménio Municipal

Preambulo

Para cumprimento do disposto na alinea c) do n.° 1 e nas ai-
neasf), h) ei) do n.° 2, todas do artigo 68.° da Lel n.° 169/99, de
18 de Setembro, com as ateragfes introduzidas pela Lei n.° 5-A/
2002, de 11 de Janeiro, e tendo em conta a entrada em vigor do
Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL),
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, e suas
ateracOes, foi elaborado o seguinte Projecto de Regulamento de
Inventé&rio e Cadastro, em complemento do Sistema de Controlo
Interno desta Cémara.

A Camara Municipal aprova, conforme estabelece o artigo 64.°,
n.7, dineaa), daLei n.° 169/99, de 18 de Setembro, na redacgéo
dada pela Lel n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, e propde para futu-
ra aprovagdo por parte da Assembleia Municipal, nos termos da
aplicacdo conjugada dos artigos 53.2, n.° 2, alinea a), e 64.°, n.° 6,
alinea a) do citado diploma legal, o presente Projecto de Regula
mento, que deve ser submetido a apreciacdo publica, pelo prazo
de 30 dias Gteis, em cumprimento do disposto no n.° 1 do arti-
g0 118.° do Cédigo do Procedimento Administrativo.

CAPITULO |
Disposicdes gerais
Artigo 1.°

Objecto

O presente Regulamento estabelece o plano de organizagédo, mé-
todos e procedimentos a adoptar pela autarquia, com o objectivo
de assegurar de uma forma metédica e capaz a gestéo e o controlo
do imobilizado permitindo o conhecimento integra e rigoroso da
sua composicdo, tanto a nivel do sistema contabilistico como dos
servicos de inventé&rio e cadastro.

Artigo 2.°
Objectivos dos métodos e procedimentos

1 — Os métodos e procedimentos deste Regulamento tém os se-
guintes objectivos:

a) Manter as fichas do imobilizado permanentemente actua-
lizado;

b) Que as aquisi¢des se efectuam de acordo com o Plano Plu-
rianual de Investimentos (PPl) e com base em delibera-
¢Oes do Grgdo executivo, através de requisicdes externas
ou documento equivalente, designadamente contrato, emi-
tido pelos responsaveis designados para o efeito, apés
verificag8o do cumprimento das normas legais aplicavels,
nomeadamente em matéria de empreitadas e fornecimen-
tos;

¢) Realizar reconciliagdes entre os registos das fichas e os
registos contabilisticos quanto aos montantes de aguisi¢des
e das amortizagdes acumuladas;

d) Efectuar a verificagéo fisica periddica dos bens do activo
imobilizado, conferindo com os registos, procedendo-se
prontamente a regularizagdo a que houver lugar e ao apu-
ramento de responsabilidade, quando for o caso.
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Artigo 3.°
Ambito da aplicacgo

1 — O presente Regulamento visa hormalizar e organizar a ges-
t8o do imobilizado, definir a interacc8o entre os diferentes servi-
¢Os internos e ou externos, caracterizando a responsabilidade de
cada servico interno directa ou indirectamente envolvido nos pro-
cedimentos da referida gestdo.

2 — Este Regulamento é complementar e indissociavel do Sis-
tema de Controlo Interno desta Camara Municipal.

Artigo 4.°
Pressupostos legais da sua aplicagéo

1 — Dever-se-4 ter em conta, na aplicagdo do presente Regula-
mento, a verificagdo do cumprimento:

a) Do Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
(POCAL), aprovado pelo Decreto-Lel n.°54-A/99, de 22
de Fevereiro, e respectivas alteragoes;

b) Da Lei n.° 42/98, de 6 de Agosto — Lei das Financas
Locais com as respectivas rectificagoes,

c) Do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Julho, relativo ao re-
gime juridico da realizagdo das despesas publicas e da
contratagdo publica relativa a locagdo e aquisi¢do de bens
moveis e servicgo;

d) Do Decreto-Lel n.° 59/99, de 2 Marco, com as alteraces
produzidas pela Lei n.° 163/99, de 14 de Setembro, rela-
tiva ao regime juridico das empreitadas de obras publicas,
quanto aos procedimentos inerentes aos concursos de em-
preitadas de obras publicas;

e) Da Portarian.® 671/2000, 2.2 série, de 17 de Abril (Cadas-
tro e Inventario dos Bens do Estado — CIBE);

f) Dos restantes regulamentos municipais em vigor;

g) Dos restantes diplomas legais aplicaveis as autarquias
locais.

Artigo 5.°
Administracdo e implementagdo

1 — Cabe a0 6rgéo executivo aprovar e manter em funciona-
mento o presente Regulamento, assegurando o seu acompanha-
mento e avaliagdo permanente.

2 — Compete a Camara Municipa implementar o cumprimento
das normas definidas neste Regulamento e das disposicles legais
em vigor, a todas as unidades organicas da autarquia.

CAPITULO II

Plano de organizacgdo

Artigo 6.°
Normas de organizacdo e funcionamento

A organizagdo e funcionamento de todas as unidades organicas
baseiam-se nas normas previstas neste Regulamento e as compe-
téncias definidas nos documentos de reestruturacéo e organizagdo
dos servigcos municipais, aprovados pela Camara Municipal e
Assembleia Municipal de Madalena.

Artigo 7.°
Competéncias e fungbes

As competéncias da administragdo municipal sdo as definidas
para a Camara Municipal e presidente da Camara, nos termos da
lei, nomeadamente as previstas nos artigos 64.° e 68.° da Lei
n.° 169/99, de 18 de Setembro, na redaccdo dada pelaLei n.°5-A/
2002, de 11 de Janeiro, contando com o apoio instrumental da or-
ganizacdo das divisdes e servigos e de outras unidades organicas
municipais.

Artigo 8.°
Atribuicdes gerais a todos 0s servigos
1 — Consideragdes:

a) E considerada Zona Fisica (ZF) todo o compartimento ou
area pertencente ao municipio ou ndo, que contenha bens
do mesmo a sua carga, com limites bem definidos, poden-
do ser identificados em mapa de localizagdo contendo o
correspondente cadigo de localizag&o;

b) S&o considerados responsaveis pelos bens a carga de uma
ZF, todos os funcionarios ou €l eitos indicados pelo érgéo
executivo;

¢) Umafolha de carga é o documento indicado pelo POCAL
para discriminar a relagdo de bens a carga de uma ZF.
Deve também conter a identificag8o e assinatura do res-
ponsavel pelos bens. Este documento deverd, se possivel,
ser fixado na ZF a que diz respeito, anexando uma cépia
da planta de localizag&o e copia dos autos de venda, ces-
s80, transferéncia e ocorréncia

2 — Procedimentos gerais:

a) O responsavel por cada ZF deverd verificar, em conjunto
com o elemento da Secgéo de Pessoal, Patriménio e Apro-
visionamento na &rea do Patrimonio, a relacdo constante
na folha de carga quando esta Ihe for entregue. Em segui-
da, devera assinar as duas vias, ficando com o origina e
afixando-o, se possivel;

b) O responsavel por cada ZF deve zelar e fazer zelar, pela
boa manutencdo e conservagdo dos bens a carga desta;

c) O responsavel por cada ZF devera participar a ocorréncia,
através do respectivo auto, aguando da danificacdo, da
deficiente manutencdo, da transferéncia, da alienacdo ndo
autorizada, bem como de qualquer outro acto nao autori-
zado praticado em relagdo aos bens do municipio, que
estejam ou ndo sob sua agada;

d) Aquando da necessidade de transferéncia, alienacdo ou
abate de bens do municipio, deverd o servico interessado
solicité-lo a hierarquia através de um auto. Apos obter
autorizagcdo, devera informar a Sec¢do de Pessoal, Patri-
monio e Aprovisionamento na érea do Patriménio, para
que esta possa efectivar a operagdo, comunicando esta, de
seguida, aos Servigos de Contabilidade;

e) Cabe a0 presidente da Cémara ou ao vereador com com-
peténcias delegadas dar a autorizag8o para as transferén-
cias, alienagdes ou abates de bens do municipio, com a ex-
cepcdo das situagBes em que legalmente esteja prevista
como necesséria a deliberag@o dos 6rgdos executivo e ou
deliberativo.

Artigo 9.°
Atribuigdes especificas dos vérios servicos
1 — Compete ao 6rgao executivo:

a) Nomear o(s) funciondrio(s) previsto(s) na alinea b) do
n.°1 do artigo 8.°

2 — Compete a Secgdo de Pessoal, Patriménio e Aprovisiona-
mento na area do Patrimonio:

a) A responsabilidade de actualizacdo da ficha individua dos
bens moéveis e iméveis do municipio;

b) Criar e manter um arquivo actualizado de toda a documen-
tagcdo que originou as alteractes efectuadas as fichas dos
bens;

c) Fiscalizar e verificar periodicamente:

i) A correspondéncia entre as existéncias de bens na ZF

e arelacdo constante na folha de carga;

ii) O estado de conservacdo dos bens;

iii) A existéncia de indicios de negligéncia em relagdo
a manutencéo e conservacdo dos bens;

iv) A ocorréncia de alguma falta ou anomalia em rela-
¢80 aos procedimentos e condutas a ter com o patri-
ménio do municipio.

d) Proceder a inventariagdo de todos os bens adquiridos ou
produzidos, em coordenagdo com a &rea do aprovisiona-
mento;
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e) Actudizar as folhas de carga ap6s a conclusdo dos pro-
cedimentos de alteragdo da carga existente em cada ZF,
conferindo, em conjunto com o responsavel pela carga da
ZF, arelacdo constante da folha de carga;

f) A participacdo, através de auto de ocorréncia de qual quer
falta ou anomalia no ambito deste regulamento;

g) Enviar ao armazém um funcionario, sempre que sgja ne-
cessario inventariar uma nova aquisi¢ao ou producéo,
antes de esta ser entregue ao servico a que se desting;

h) Exceptuam-se a regra indicada na alinea anterior, as agui-
sigBes ou produgdes respeitantes a bens que, dadas as suas
caracteristicas fisicas ou técnicas, tenham de ser entregues
directamente no seu servico de destino. Esta situagdo im-
plica a deslocagdo do referido funcionério ao respectivo
local de entrega ou montagem para os procedimentos de
inventariacao;

i) Criar os codigos referidos na ainea a) do n.° 1 do arti-
go 8.°, emitindo, sempre que necessario, uma circular com
0s novos codigos. Esta circular devera ser submetida a
visto do presidente da Camara Municipal ou vereador com
competéncias delegadas;

j) Promover ainscricdo nas matrizes prediais e na conser-
vatéria do registo predial de todos os bens proprios imo-
bilidrios do municipio.

3 — Compete a Secgdo de Pessoal, Patriménio e Aprovisiona-
mento, na area do Aprovisionamento:

a) Garantir que a érea do patrimonio seja alertada para pro-
ceder ainventariac8o de todas as novas aquisi¢des e pro-
ducdes;

b) Confirmar se foram efectuados os procedimentos necess&
rios ao nivel do armazém, aquando das entregas efectua-
das sob as circunstancias descritas na alinea h) do n.°2
deste artigo;

c) Fornecer a area do patrimoénio toda a informag&o relativa
a contratos de assisténcia, aluguer e outros;

d) Informar a érea do patriménio da data prevista para a
presenca em armazém de bens para serem inventariados;

€) Alertar a &reado patrimoénio sempre que seiniciar um pro-
cedimento publico para a aquisicdo de bens em grandes
quantidades, para que esta se possa prevenir de meios ma-
teriais para o inventério, em quantidade suficiente.

Artigo 10.°
Comissdo de avaliagdo

1 — Compete a Comissdo de Avaliagdo Pluridisciplinar de In-
venté&rio e Cadastro, entre outras, as seguintes atribuicoes:

a) Vaorizar, de acordo com os critérios de valorimetria fi-
xados no POCAL, os bens do imobilizado de dominio
publico e privado, bem como as existéncias, as dividas de
e a terceiros e as disponibilidades;

b) Supervisionar, de forma permanente e sistemética, o in-
ventério geral anual, bem como os inventérios e verifica
¢Oes periddicos e parciais.

2 — A Comissdo de Avaliacdo Pluridisciplinar deve integrar, se
possivel, vérios especialistas, englobando, pelos menos, as areas de
direito, da economia, de engenharia e gestao.

3 — Caso 0 quadro de pessoal da autarquia ndo comporte as
areas de especializagdo previstas no nimero anterior, poder-se-are-
correr a especialistas externos que demonstrem possuir experién-
cia na matéria

CAPITULO 11

Do inventéario e cadastro

Artigo 11.°
I nventariacéo
1— A inventariagdo compreende as seguintes operagoes.

a) Arrolamento — elaboracdo de uma listagem de bens a
inventariar;

b) Classificagdo — agrupamento dos el ementos patrimoniais
nas diversas classes, tendo por base, para os bens, o0 seu
codigo de classificagéo;

c) Descricdo — que se cifra na evidenciagdo das caracteris-
ticas que identificam cada bem; e

d) Avaliag8o — atribui¢cdo de um valor a cada elemento
patrimonial de acordo com os critérios de valorimetria
aplicaveis.

2 — Os elementos a utilizar na gestéo e controlo dos bens patri-
moniais s&0:
a) Fichas de inventéario;
b) Cdbdigo de classificacéo;
c) Mapas de inventario;
d) Conta patrimonial.

3 — Os documentos referidos no nimero anterior poderdo ser
elaborados e mantidos actualizados mediante suporte informatico.

Artigo 12.°
Fichas de inventério

1 — Para todos os bens deveréo existir fichas, numeradas se-
guencialmente, de modo a que seja possivel identificar, com faci-
lidade, os bens e os locais em que se encontram, a seguir identi-
ficadas:

a) Bens moveis (anexo 1);

b) Bens imoveis (anexo i1-A);

c) Bensimdveis do dominio publico (anexo 1i-8);
d) Viaturas (anexo ni);

e) Livros e obras de arte (anexo 1v).

Artigo 13.°
Mapas de inventério

1 — Os mapas de inventério sd0 mapas de apoio elaborados por
cédigos de contas do POCAL e de acordo com o classificador
geral.

2 — Todos os bens pertencentes ao municipio seréo agrupados
em mapas de inventario, que constituirao um instrumento de apoio
com a informago agregada por tipo de bem e por cddigo de acti-
vidade.

Artigo 14.°
Cddigo de classificacdo dos bens

1 — Na elaboracdo das fichas a que se refere o artigo 12.°, o c6-
digo de classificagdo do bem representa a respectiva identificagdo
e é constituido por dois campos, correspondendo o primeiro ao
nimero de invent&rio e o segundo a classificagdo do POCAL.

2 — A estrutura do nimero de inventario compde-se do codigo
da classe do bem, do cédigo do tipo de bem, do cédigo do bem e
do nimero sequencial, conforme o classificador gera (CIBE), apro-
vado pela Portaria n.° 671/2000, de 17 de Abril, relativo ao Ca-
dastro e Inventério dos Bens do Estado.

3 — O ndmero sequencial deve ser ordenado por tipo de bem.

4— A classificag8o do POCAL compreende os codigos da clas-
sificagdo funcional, da classificagdo organica e econdmica e patri-
monial.

5 — Quando o cadigo da classificagdo funcional ndo for identi-
ficavel, o subcampo correspondente preenche-se com zeros.

Artigo 15.°
Conta patrimonial

1— A conta patrimonial constitui o elemento sintese da varia-
¢do dos elementos constitutivos do patrimoénio municipal, a elabo-
rar no final de cada exercicio econémico, e de acordo com o mo-
delo estabelecido no CIBE.

2 — Na conta patrimonial serdo evidenciadas as aquisicoes,
reavaliacOes, alteracOes e abates verificados no patrimoénio duran-
te o exercicio econdmico findo.

3 — A conta patrimonial sera subdividida segundo a classifica-
¢3o funcional e de acordo com o classificador geral.
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Artigo 16.°
Regras gerais de inventariacdo

1— As regras gerais de inventariagdo a prosseguir sdo as se-
guintes:

a) Os bens devem manter-se em inventario desde o momento
da sua aquisicdo, até ao seu abate;

b) A identificagdo de cada bem faz-se nos termos do disposto
no artigo 14.° do presente Regulamento;

c) A aquisicdo dos bens deve ser registada na ficha de in-
ventario de acordo com os codigos estabelecidos no n.° 2
do artigo 18.° do presente Regulamento;

d) As alteragOes e abates verificados no patrimoénio serdo
objecto de registo na respectiva ficha de inventario, nos
termos dos cédigos previstos no n.°2 do artigo 22.° do
presente Regulamento;

e) Todo o processo de inventario e respectivo controlo deve-
ré ser efectuado através de meios informéticos adequados.

2 — No ambito da gestdo dinamica do patriménio, deverdo ser
adoptados os seguintes procedimentos:

a) As fichas do inventério sdo mantidas permanentemente
actualizadas;

b) A realizac80 de reconciliagdes entre os registos das fichas
do imobilizado e os registos contabilisticos quanto aos
montantes de aquisi¢des e das amortizagdes acumuladas;

c) Se efectue a verificagdo fisica periédica dos bens do ac-
tivo imobilizado e de existéncias, podendo utilizar-se, para
estas Ultimas, testes de amostragem, e se confira com os
registos, procedendo-se prontamente a regularizagéo a que
houver lugar e ao apuramento de responsabilidades, quan-
do for o caso.

Artigo 17.°
I dentificagdo dos bens

No bem sera impresso ou colado o nimero de inventério.

CAPITULO IV
Da aquisicdo e registo de propriedade

Artigo 18.°
Aquisicao

1 — O processo de aquisi¢do dos bens do municipio obedecera
a0 regime juridico e aos principios gerais de realizacéo de despe-
sas em vigor, bem como aos métodos e procedimentos de contro-
lo interno estabelecidos no POCAL e ao sistema de controlo in-
terno aprovado pelo municipio.

2 — O tipo de aquisi¢do dos bens sera registado na ficha de in-
ventério, pelo servigo do patriménio, de acordo com 0s seguintes
codigos:

a) 01 — Aquisicdo a titulo oneroso em estado de novo;
b) 02 — Aquisicdo a titulo oneroso em estado de uso;
c) 03 — Cessao;

d) 04 — Produgdo em oficinas proprias;

e) 05 — Transferéncig;

f) 06 — Troca;
g) 07 — Locagdo;
h) 08 — Doagdo;
i) 09 — QOutros.

3 — Caso a aquisi¢do tenha sido celebrada por escritura de com-
pra e venda, serd este o documento que d& origem a elaboragéo
da correspondente ficha de inventério, com as condicionantes em
matéria de contabilizagdo expressas no n.° 2 do artigo 19.° do pre-
sente Regulamento.

Artigo 19.°
Registo de propriedade

1— Ap6s a aquisicao de qualquer prédio a favor da autarquia,
far-se-4 a inscricdo matricial e o averbamento, na competente re-

particdo de finangas e na conservatéria do registo predial, respec-
tivamente.

2 — O registo define a propriedade do bem, implicando ainexis-
téncia do mesmo, a impossibilidade da sua alienagdo ou da sua
efectiva consideragdo como integrante do patriménio municipal, so
se procedendo & respectiva contabilizagdo apds o cumprimento dos
requisitos necessarios a regularizagdo da sua titularidade, sendo, até
|14, devidamente explicitada a situagdo em anexo as demonstrages
financeiras.

3 — Os bens sujeitos sdo, aém de todos os bens imoveis, os vei-
culos automoveis e reboques, sendo 0s respectivos registos da res-
ponsabilidade do servigo de patriménio.

4 — Estd0 ainda sujeitos a registo todos os factos, acgdes e de-
cisbes previstas nos artigos 11.° e 12.° do Decreto-Lei n.° 277/95,
de 25 de Outubro.

5 — Cada prédio, rustico ou urbano, deve dar origem a um pro-
cesso, 0 qual deve incluir escritura, auto de expropriagdo, certidéo
do registo predial, caderneta matricial, planta, etc.

6 — Os terrenos subjacentes a edificios e outras construgdes,
mesmo que tenham sido adquiridos em conjunto e sem indicacdo
separada de valores, deverdo ser objecto da devida autonomizagéo
em termos de fichas do inventario, tendo em vista a subsequente
contabilizagdo nas adequadas contas patrimoniais.

7 — Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, ha longos anos,
mas ainda ndo inscritos a favor do municipio, dever&o ser objecto
da devida inscrigdo na matriz predial e do devido registo na res-
pectiva conservatoria.

8 — ApOGs o registo do bem, devera ser aposto no mesmo, sem-
pre que possivel e aconselhavel, uma chapa ou etiqueta autocolante
evidenciando o nimero de inventario do bem, preferencialmente
através de um cédigo de barras.

9 — Nos prédios risticos e urbanos devem ser afixadas, se pos-
sivel, placas de identificagdio com a indicag8o «Patriménio Muni-
cipal».

CAPITULO V

Da alienacdo, abate, cessao e transferéncia

Artigo 20.°
Formas de alienagdo

1— A dlienagdo dos bens pertencentes ao imobilizado sera efec-
tuada em hasta publica ou por concurso publico.

2 — A dlienagéo de bens moéveis podera ser realizada por nego-
ciacdo directa, quando a lel o permitir.

3 — Ser4 elaborado um auto de venda onde serdo descritos os
bens alienados e respectivos valores de aienagdo (anexo v).

Artigo 21.°
Autorizacdo de alienacao

1 — Compete a0 servigo de patriménio coordenar o processo de
alienagdo dos bens que sejam classificados de dispensaveis.

2 — SO poder&o ser alienados bens mediante deliberacdo do 6r-
gao executivo ou 6rgdo deliberativo, consoante o valor em causa,
e tendo em conta as disposi¢Oes legais aplicaveis.

3 — A alienagdo de prédios devera ser comunicada as respecti-
vas reparticdo de financas e conservatoria.

4 — A demoligéo de prédios deve ser comunicada a respectiva
reparticéo de finangas e conservatdria urbanos, bem como quais-
quer outros factos e situagdes a tal sujeitas.

Artigo 22.°
Abate

1 — As situagBes susceptiveis de originarem abates, de acordo
com as deliberagdes dos érgéos executivo ou deliberativo ou des-
pachos do presidente da Camara ou seu substituto, sdo as seguin-
tes:

a) Alienagdo;

b) Furtos, extravios e roubos;

c) Destruicéo;

d) Cesséo;

e) Declaracdo de incapacidade do bem;
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f) Troca;
g) Transferéncig;
h) Incéndios.

2 — Os abates de bens ao inventéario deverdo constar da ficha
de inventério, de acordo com a seguinte tabela:

a) 01 — Alienacdo a titulo oneroso;
b) 02 — Alienacdo atitulo gratuito;
¢) 03 — Furto/roubo;

d) 04 — Destruicao;

e) 05 — Transferéncia;

f) 06 — Troca;

g) 07 — Outros.

3 — Quando se tratar de alienagéo, o abate sO sera registado com
a respectiva escritura de compra e venda.

4 — Nos casos de furtos, extravios e roubos ou de incéndios,
bastara a certificagdo por parte do servigco do patriménio para se
poder proceder ao seu abate, sem prejuizo de comunicagdo da ocor-
réncia a autoridade policial competente.

5 — No caso de abatimentos por incapacidade do bem, deverdo
Ser 0S Servigos responsavels a apresentar a correspondente proposta
a0 servico do patrimdnio.

6 — No caso de abate de bens originado pelas situagdes previs-
tas nas dlineas b), c), e), f) e h) do n.° 1 do presente artigo, devera
ser lavrado um auto de abate, devendo este ser da responsabilida-
de do servico do patriménio (anexo vi).

Artigo 23.°
Cessdo

1 — No caso de cedéncia de bens a outras entidades, devera ser
lavrado um auto de cessdo, devendo este ser da responsabilidade
do servigo do patriménio (anexo vii).

2 — SO poderéo ser cedidos bens mediante deliberagdo do 6r-
gdo executivo ou do 6rgdo deliberativo, consoante os valores em
causa, atentas as normas e legislagdo aplicaveis.

Artigo 24.°
Afectacdo e transferéncia

1 — Os bens moveis sdo afectos aos servigos municipais utiliza-
dores, de acordo com o despacho do presidente da Camara Muni-
cipal ou seu substituto, acrescendo a folha de carga respectiva.

2 — A transferéncia de bens méveis entre gabinetes, salas, sec-
¢Oes, divisdes, etc., sO poderd ser efectuada mediante autorizagéo
do presidente da Camara ou seu substituto.

3 — No caso de transferéncia de bens sera lavrado o respectivo
auto de transferéncia, da responsabilidade do cedente, o qual deve
encaminhé&-lo para 0 «Servico de Patrimoénio» (anexo viir).

4 — S6 sdo incluidos no activo imobilizado os bens de dominio
publico pelos quais 0 municipio seja responsavel pela sua admi-
nistragdo ou controlo, estejam ou ndo afectos a sua actividade
operacional.

CAPITULO VI

Dos furtos, roubos, incéndios e extravios

Artigo 25.°
Regra geral

1— No caso de se verificarem furtos, roubos, extravios ou in-
céndios, dever-se-a proceder do seguinte modo:

a) Participar as autoridades;

b) Lavrar auto de ocorréncia, no qual se descreverdo os ob-
jectos desaparecidos ou destruidos indicando os respecti-
vos nimeros de inventario e valores (anexo 1x).

Artigo 26.°
Furtos, roubos e incéndios
1 — Nestas situagdes, 0 servigo de patrimonio devera elaborar

um relatério de onde constem os bens, nimeros de inventério e res-
pectivos valores.

2— O relatério e 0 auto de ocorréncia serdo anexados no final
do exercicio a conta patrimonial.

Artigo 27.°
Extravios

1 — Compete ao responsével da seccdo onde se verificar o ex-
travio, informar o servico de patrimoénio da ocorréncia, sem pre-
juizo do apuramento de posteriores responsabilidades.

2 — A situagdo prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 25.° s
devera ser efectuada apos se terem esgotadas todas as possibilida-
des de resolucgdo interna do caso.

3 — Caso se apure o funcionario responsavel pelo extravio do
bem, o municipio devera ser indemnizado, de forma a que se possa
adquirir outro, que o substitua.

CAPITULO VII
Dos seguros

Artigo 28.°
Seguros

Todos os bens moéveis e iméveis do municipio deverdo estar se-
gurados, competindo tal tarefa ao servico de patrimonio.

CAPITULO VIII

Da valorizacdo do imobilizado

Artigo 29.°
Valorizagdo do imobilizado

1 — O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais
ou complementares, deve ser valorizado ao custo de aquisicdo ou
a0 custo de produgao.

2 — Considera-se como custo de aquisicdo a soma do respectivo
preco de compra com os gastos suportados directa e indirectamente
para colocar o bem no seu estado actual.

3 — Considera-se como custo de producéo de um bem a soma
dos custos das matérias-primas e outros materiais directos consu-
midos, da mé&o-de-obra directa e de outros gastos gerais de fabrico
necessariamente suportados para o produzir.

4 — Os custos de distribuicdo, de administracdo geral e finan-
ceiro ndo sdo incorporéveis no custo de produgao.

5 — Sem prejuizo do principio geral de atribui¢&o dos juros su-
portados aos resultados do exercicio, quando os financiamentos se
destinarem a imobilizagdes, os respectivos custos poderdo ser im-
putados & compra e producdo das mesmas durante o periodo em
que €elas estiverem em curso, desde que isso se considere mais ade-
quado e se mostre consistente. Se a construgao for por partes isol&
veis, logo que cada parte estiver completa e em condicOes de ser
utilizada cessara a imputagéo dos juros a ela inerentes.

6 — Quando se trata de activos do imobilizado obtidos a titulo
gratuito devera considerar-se o vaor resultante da avaliagdo segun-
do critérios técnicos que se adequem a natureza desses bens ou o
valor patrimonial definido nos termos legais, devendo ser explici-
tados nos anexos as demonstragfes financeiras.

7 — Caso o critério definido no ponto anterior ndo possa ser
aplicado, o imobilizado assume valor zero até ser objecto de uma
grande reparacdo, assumindo, entdo, o montante desta.

8 — Na impossibilidade de valorizagdo dos bens ou quando es-
tes assumam o valor zero devem ser identificados no anexo as de-
monstragdes financeiras, justificando-se essa impossibilidade.

9 — No caso de inventariagdo inicial de activos cujo valor de
aguisicdo ou de producdo se desconhega, aplica-se o0 disposto nos
n.°6 a 8 do presente artigo.

10 — No caso de transferéncia de activos entre entidades abran-
gidas pelo POCAL ou por este e pelo POCP, o valor a atribuir sera
o valor constante nos registos contabilisticos da entidade de ori-
gem, desde que em conformidade com os critérios de valorimetria
estabelecidos no POCAL, salvo se existir valor diferente do fixado
no diploma que autorizou a transferéncia ou, em alternativa, valor
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acordado entre as partes e sancionado pelos 6rgaos e entidades
competentes.

11 — Na impossibilidade de aplicagéo de qualquer uma das al-
ternativas referidas no nimero que se precede, sera aplicado o cri-
tério definido nos n.> 6 a 8 do presente artigo.

12 — Como regra geral, os bens de imobilizado ndo sdo suscep-
tiveis de reavaliagdo, salvo se existirem normas que a autorizem
e que definam os respectivos critérios de valorizagdo.

Artigo 30.°
Reintegracfes e amortizagdes

1— Quando os elementos do activo imobilizado tiverem uma
vida ttil limitada ficam sujeitos a uma amortizagdo sistematica du-
rante esse periodo.

2— O método para o cédculo das amortizagdes é o das quotas
constantes, em harmonia com o estabelecido no ponto 2.7.2 do
POCAL, devendo as alteraces a esta regra serem explicitadas nas
notas ao balango e a demonstracdo dos resultados do anexo as de-
monstragdes financeiras.

3 — Para efeitos de aplicagdo do método das quotas constantes,
a quota anual de amortizagdo determina-se, aplicando aos montan-
tes dos elementos do activo imobilizado em funcionamento, as
taxas de amortizag&o definidas na lei.

4 — O vaor unitario e as condigdes em que os elementos do
activo imobilizado, sujeitos a depreciagdo ou a deperecimento,
possam ser amortizados num s6 exercicio, sdo os definidos nalei.

5 — A fixac8o de quotas diferentes das estabelecidas na lei, para
os elementos do activo imobilizado corpéreo, adquirido em segun-
da méao, é determinada pelo 6rgéo deliberativo da autarquia, sob pro-
posta do érgéo executivo, acompanhada de justificacdo adequada.

6 — As despesas de instalagdo, bem como as de investigagéo e
de desenvolvimento, devem ser amortizadas no prazo maximo de
cinco anos.

Artigo 31.°
Grandes reparagdes e conservagdes

Sempre que se verifiqguem grandes reparactes ou conservagdes
de bens que aumentem o valor e o periodo de vida Gtil ou econé-
mico dos mesmos, devera tal facto ser comunicado ao servigo do
patrimonio, para efeitos de registo, na respectiva ficha.

CAPITULO IX

Da valorizacdo das existéncias, das dividas
de e a terceiros e das disponibilidades

Artigo 32.°
Da valorizag8o das existéncias

1 — As existéncias séo valorizadas a0 custo de aguisi¢éo ou ao
custo de producdo, sem prejuizo das excepgdes adiante conside-
radas.

2 — O custo de aquisi¢do e o custo de produgdo das existéncias
devem ser determinados de acordo com as defini¢Bes adoptadas
para o imobilizado.

3 — Se 0 custo de aquisi¢do ou custo de produgéo for superior
a0 preco de mercado, serd este o utilizado.

4 — Entende-se como preco de mercado o custo de reposi¢cdo ou
o vaor realizavel liguido, conforme se trate de bens adquiridos
para a producdo ou de bens para venda.

5 — Considera-se como custo de reposi¢do de um bem o que a
entidade teria de suportar para o substituir nas mesmas condi¢oes,
qualidade, quantidade e locais de aquisi¢do e utilizag&o.

6 — Considera-se com valor realizavel liquido de um bem o seu
esperado preco de venda deduzido dos necessérios custos previsi-
veis de acabamento e venda.

7 — Os métodos de custeio das saidas de armazém a adoptar s8o
0 custo especifico ou o custo médio ponderado.

8 — Nas actividades de carécter plurianual, designadamente
construcdo de estradas e outras infra-estruturas, os produtos e tra-
balhos em curso podem ser valorizados, no fim do exercicio, pelo
método da percentagem de acabamento ou, mediante a manuten-
G0 dos respectivos custos até ao acabamento.

9 — A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ao
seu nivel de execucdo global e é dada pela relagdo entre o total
dos custos incorridos e a soma deste com os estimados para com-
pletar a sua execugdo.

Artigo 33.°

Da valorizacdo das dividas de e a terceiros

1— As dividas de e a terceiros sao expressas pelas importan-
cias constantes dos documentos que as titulam.

2 — Asdividas de e a terceiros em moeda estrangeira sfo regis-
tadas:

a) Ao cambio da data considerada para a operacdo, salvo se
o cambio estiver fixado pelas partes ou garantido por uma
terceira entidade;

b) A data do baango, as dividas de ou a terceiros resultantes
dessas operagOes, em relacdo as quais ndo exista fixagdo ou
garantia de cadmbio sdo actualizadas com base no cédmbio
dessa data. As diferencas de caBmbio resultantes da referida
actualizacdo sfo reconhecidas como resultados do exercicio
e registadas na conta «685 — Cugtos e perdas financeiros —
Diferencas de caBmbio desfavoraveis» ou «785— Proveitos
e ganhos financeiros — Diferencas de cAmbio favoraveis».
Tratando-se de diferencas favoraveis resultantes de dividas
de médio e longo prazos, deverdo ser diferidas, caso exis
tam expectativas razoaveis de que o ganho é reversivel. Es-
tas serdo transferidas para a conta 785 no exercicio em que
se efectuarem os pagamentos ou recebimentos, totais ou par-
ciais, das dividas com que estéo relacionadas e pela parte
correspondente a cada pagamento ou recebimento;

c) Relativamente &s diferencas de cambio provenientes de fi-
nanciamentos destinados a imobilizagdes, admite-se que
sejam imputadas a estas somente durante o periodo em
que tais imobilizagBes estiverem em curso.

3 — A semelhanca do que acontece com as outras provisdes, as

que respeitem a riscos e encargos resultantes de dividas de tercei-
ros ndo devem ultrapassar as necessidades.

Artigo 34.°

Da valorizacdo das disponibilidades

1 — Asdisponibilidades de caixa e depositos em instituicoes fi-
nanceiras sdo expressas pelos montantes dos meios de pagamento
e dos saldos de todas as contas de depdsito, respectivamente.

2 — Os titulos negociéveis e as outras aplicaces de tesouraria
s80 expressos no balanco pelo seu custo de aquisi¢do (preco de
compra acrescido dos gastos de compras).

3 — Se 0 custo de aquisi¢do for superior ao preco de mercado
sera este o utilizado.

CAPITULO X
Responsabilidade funcional

Artigo 35.°
Infraccdo disciplinar
A violagdo de regras estabelecidas no presente Regulamento,
sempre que indicie o cometimento de infracgdo disciplinar, dara

lugar a instauracdo do procedimento competente, nos termos do Es-
tatuto Disciplinar da Fungéo Publica

CAPITULO XI
Disposicdes finais e transitorias
Artigo 36.°
OmissBes

1— A tudo o que for omisso neste Regulamento, aplicar-se-80
as disposicles previstas no POCAL e narestante legislagdo em vi-
gor aplicavel as autarquias locais.
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2 — Compete ao 6rgdo executivo a resolucdo de situagGes ndo
previstas no presente Regulamento ou omissas na lei, em que se
verifiquem dlvidas na sua aplicagéo.

Artigo 37.°
Eventual revogacdo de normas internas
Quaisquer normas internas e ordens de servigo, actuamente em

vigor, que contradigam os procedimentos, regras e principios do
presente Regulamento, sd0 revogadas.

Artigo 38.°
Entrada em vigor

O presente diploma entra em vigor 15 dias ap6s a data da sua
publicagdo no Diario da Republica.

CAMARA MUNICIPAL DE MAFRA

Aviso n.° 4233/2005 (2.2 série) — AP. — Renovacgao de
contratos a termo certo. — Para os devidos efeitos se torna pU-
blico que foram renovados os prazos dos contratos celebrados ao
abrigo do artigo 9.° da Lel n.° 23/2004, de 22 de Junho, com os
seguintes trabalhadores desta Camara Municipal:

Data Data
Nome Categoria de inicio de fim
do contrato do contrato
Maria Teresa Moreira da Silva Reis ............. Auxiliar de ServiGos gerais ......c.ceoeverrereeieseneseseeiennas 25-10-2004 | 24-10-2005
Sabina Maria dos Reis da Luz Vitorino........ Auxiliar de acc8o educativa..........cccceererereeinereeeneene 15-11-2004 | 14-11-2005
Ana Maria Horta Martins..........cccooevevnenienene Técnica profissiona de 2.2 classe (animagdo desportiva) 24-11-2004 | 23-11-2005
Sonia Alexandra Pereira Machado ................ Técnica adMmiNiStrativa .........cooeeveerererieneieneneereene 21-10-2004 | 20-10-2005

6 de Maio de 2005. — O Presidente da Camara, José Maria Ministro dos Santos.

Aviso n.° 4234/2005 (2.2 série) — AP. — Rescisdo de con-
trato. — Em cumprimento do disposto no artigo 34.° do Decreto-
-Lel n. 427/89, de 7 de Dezembro, torna-se publico que, por meu
despacho de 5 de Abril de 2005, autorizei a rescisdo do contrato
a termo certo celebrado com Ivone Maria dos Santos Alves da
Silva, na categoria de auxiliar de servigos gerais, com efeitos a
19 de Marco de 2005, inclusive.

6 de Maio de 2005. — O Presidente da Camara, José Maria
Ministro dos Santos.

CAMARA MUNICIPAL DA MARINHA GRANDE

Aviso n.° 4235/2005 (2.2 série) — AP. — Celebracdo de
contrato de trabalho a termo resolutivo certo. — Em cumprimen-
to do disposto no artigo 34.°, n.° 1, alineab), do Decreto-Lei
n.c 427/89, de 7 de Dezembro, aplicavel a administragéo local por
forca e com as adaptacdes constantes do Decreto-Lei n.° 409/91,
de 17 de Outubro, faz-se publico que, na sequéncia da competente
oferta pablica de emprego e em cumprimento do despacho do pre-
sidente da Cémara, Alvaro Neto Orf&o, de 28 de Abril de 2005,
foi celebrado contrato de trabalho a termo resolutivo certo, pelo
periodo de seis meses, com Telmo Gongalo de Oliveira Faria, para
exercer fungBes de engenheiro técnico de eectrotecnia, na DIRM —
Divisdo de Infra-estruturas e Equipamentos Municipais, com ini-
cio em 2 de Maio e termo em 1 de Novembro de 2005.

_ 2 de Maio de 2005. — O Presidente da Camara, Alvaro Neto
Orféo.

CAMARA MUNICIPAL DE MEDA

Aviso n.° 4236/2005 (2.2 série) — AP. — Inicio de contra-
tos de trabalho a termo certo. — Em cumprimento do estipulado
na alinea b) do n.° 1 do artigo 34.° do Decreto-Lei n.° 427/89, de
7 de Dezembro, aplicdvel a administragdo local pelo Decreto-Lei
n.° 409/91, de 17 de Outubro, torna-se publico que foi celebrado,
entre esta Camara Municipal e os trabalhadores abaixo menciona-
dos, contrato de trabalho a termo resolutivo, nos termos da ali-
neah) do n.° 1 do artigo 9.° da Lei n.° 23/2004, de 22 de Junho,
pelo prazo de um ano, nas seguintes categorias (processo isento de
fiscalizag8o do Tribuna de Contas, nos termos do artigo 114.° da
Lel n.° 98/97, de 26 de Agosto):

Daniel Filipe Tibério Lopes— condutor de maquinas pesadas e
veiculos especiais, com inicio do contrato a 1 de Abril de 2005.

Carlos Miguel Alonso Granadeiro — calceteiro, com inicio do
contrato a 15 de Abril de 2005.

Samuel Magalhées Vieira— animador de tecnologias de infor-
mética e comunicagdo, com inicio do contrato a 2 de Maio de
2005.

10 de Maio de 2005. — O Presidente da Camara, Jodo Germano
Mourato Leal Pinto.

CAMARA MUNICIPAL DE MOGADOURO

Aviso n.° 4237/2005 (2.2 série) — AP. — Renovacgao de
contrato de trabalho. — Para os devidos efeitos, torna-se publico
que, por despacho de 13 de Maio de 2005, foi prorrogado por mais
um ano o contrato de trabalho a termo certo celebrado por esta
Camara, com Victor Carlos Pardal Frade, limpa-colectores, com
inicio em 1 de Julho de 2005:

16 de Maio de 2005. — O Presidente da Camara, Anténio Gui-
lherme S de Moraes Machado.

CAMARA MUNICIPAL DE MORA

Aviso n.° 4238/2005 (2.2 série) — AP. — Para os devidos
efeitos, torna-se publico que, por despacho do presidente de 31 de
Marco de 2005, foi celebrado contrato a termo resolutivo certo, nos
termos da alinea i) do n.° 1 do artigo 9.° da Lei n.° 23/2004, de
22 de Junho, com Maria Isabel Pereira Garcia, técnica superior de
2.2 classe (socidloga), com inicio a 1 de Abril de 2005, pelo prazo
de seis meses, renovével até dois anos (termina em 31 de Marco
de 2007).

29 de Abril de 2005. — O Presidente da Camara, José Manuel
Manaia Snogas.

Aviso n.° 4239/2005 (2.2 série) — AP. — Para os devidos
efeitos, torna-se publico que, por despacho do presidente de 2 de
Fevereiro de 2005, foi celebrado contrato a termo resolutivo cer-
to, nos termos da alinea h) do n.° 1 do artigo 9.° da Le n.° 23/2004,
de 22 de Junho, com Gléria Garcia Belga da Silva, auxiliar dos
servigos gerais, com inicio a 3 de Fevereiro de 2005, pelo prazo
de seis meses (termina em 2 de Agosto de 2005).

29 de Abril de 2005. — O Presidente da Camara, José Manuel
Manaia Snogas.





