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Associacdo de Municipios da llha do|Pico ~ 5?(
ORCAMENTO PARA O ANO 2015|- Receita
~ cédigo " Designagaso | | Montante ]
 Class.Economica | _ e L €
06 Transferéncias correntes
0604 Administrac&o regional
060401 Regi&o Auténoma dos Agores 60.000
0605 Administragéo local
060502 Regido Autonoma dos Agores 17.000
07 Venda de bens e servigos correntes -
0701 Venda de bens
070110 Desperdicios, residuos e refugos 29.000
0702 Servigos
070201 Aluguer de espagos e equipamentos 5.000
070209 Servicos especificos das autarquias
07020902 Residuos soélidos 200.000
07020904 Trabalhos por conta de particulares 3.000
Total das Receitaf Correntes: B 7?1207007
10 Transferéncias de capital
1003 Administragéo central
100307 Estado-Particip.comunitaria project.co-financiados
10030703 Prorural 59.800
1004 Administracao regional
100401 Regi&o Autonoma dos Agores
10040101 Administragéo Local 82.221
Total das Receitds de Capitéltirili;_?za.();zT
Total do Orgamentp da Receita: 456.021
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Associacdo de Municipios da llha dq Pico 6%<

ORCAMENTO PARA O ANO 2015 | Despesa
:;@@;_j ~ Designagio | | Montante
| Class.Economica . i | . -
01 Despesas com o pessoal
0101 Remuneracbes certas e permanentes
010104 Pessoal quadros-Regime contrato individ. trabalho
01010401 Pessoal em fungbes 30.500
010106 Pessoal contratado a termo
01010601 Pessoal em funcbes 50
010113 Subsidio de refeicdo 3.000
010114 Subsidio de férias e de Natal 5.300
010115 Remuneragdes por doenca € maternidade/paternidgde 50
0102 Abonos variaveis ou eventuais
010202 Horas extraordinarias 50
010204 Ajudas de custo 50
010214 Remuneracdo Complementar - O.A.N.E. 3.500
0103 Seguranga social
010303 Subsidio familiar a crianca € jovens 50
010304 Outras prestacdes familiares 50
010305 Contribuicdes para a seguranga social
01030502 Seguranga social dos funcionarios publicos
0103050201 Caixa Geral de Aposentacbes 6.500
0103050202 Regime Geral 3.500
01030503 Qutros 50
010306 Acidentes em servigo e doengas profissionais 50
010308 Outras pensodes 50
010309 Seguros i
01030901 Seguros acidentes trabalho doencas profissionais 1.750 ~
02 Aquisigio de bens e servigos - H N
0201 Aquisicao de bens
020102 Combustiveis e lubrificantes
02010201 Gasolina 50
02010202 Gasoleo 19.850
02010299 Outros 50
020104 Limpeza e higiene 300
020107 Vestuario e artigos pessoais 50
020108 Material de escritorio 1.000
020109 Produtos quimicos e farmacéuticos 3.000
020110 Produtos vendidos nas farmacias 50
020112 Material de transporte-Pecas 50
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Associacdo de Municipios da Ilha do Pico

020115
020118
020119
020121
0202
020201
020202
020203
020204
020209
020210
020211
020212
020213
020214
020215
020216
020217
020219
020220
020225
04
0406
040602
0407
040701
0408
040802
06
0602
060201
060203
06020304
06020305

07

ORCAMENTO PARA O ANO 2015 -|Despesa

" Designagao o

Qutro material-Pegas
Prémios, condecoragdes e ofertas
Livros e documentagdo técnica
Artigos honorificos e de decoracéo
Outros bens

Aquisicao de servigos

Encargos das instalacoes

Limpeza e higiene

Conservagao de bens

Locacéo de edificios
Comunicagbes

Transportes

Representacéo dos servicos
Seguros

Deslocagbes e estadas

Estudos, pareceres, projectos e consultadoria
Formacao

Seminarios, exposicoes e similares
Publicidade

Assisténcia técnica

Outros trabalhos especializados
Outros servigos

Transferéncias correntes
Seguranca social

Outras transferéncias

Instituicdes sem fins lucrativos
Instituicdes sem fins lucrativos
Familias

Qutras

Outras despesas correntes
Diversas

Impostos e taxas

Qutras

Servigos bancarios

Outras

Total das Despeges Correnteé:ﬁ

Aquisigao de bens de capital

~ Montante

48.000

6.600
2.500
50
8.000
2.500
10.000
50
4.000
50
25.000

50

2.200
50

~209.800
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Associacao de Municipios da llha do Pico
ORQAMENTO PARA O ANO 2015 {Despesa
Cédigo Designagio Montante
Class. Econdmica €
0701 Investimentos
070104 Construcdes diversas
07010403 Estacbes de tratamento de aguas residuais 60.000
07010411 Infraestruturas para tratamento residuos solidos 100
070106 Material de transporte
07010601 Recolha de residuos 100
07010602 Outro 60.100
070107 Equipamento de informatica 100
070108 Software informatico 100
070109 Equipamento administrativo 100
070110 Equipamento basico
07011002 Outro 100
070111 Ferramentas e utensilios 100
070115 QOutros investimentos ) 125.421
Total das Despesas fle Capital: 246.221
Total do Orgcamento dgq Despesa: 456.021
ORGAO EXECUTIVO ORGRO DELIBERATIVO
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__Econémica |

01

0101
010104
01010401
010106
01010601
010113
010114
010115
0102
010202
010204
010214
0103
010303
01. .24
010305
01030502
0103050201
0103050202
01030503
010306
010308
010309
01030901
02

0201
020102
02010201
02 7202
02010299
020104
020107
020108
020109
020110
020112
020114
020115
020118
020119
020121
0202
020201
020202
020203
020204

Resumo da Despesa por Classificag

Associagao de Municipios da Ilha do Pico

__ Designagio
Despesas com o pessoal

Remuneragdes certas e permanentes
Pessoal quadros-Regime contrato individ. trabalho
Pessoal em fungbes

Pessoal contratado a termo

Pessoal em funcoes

Subsidio de refeicao

Subsidio de férias e de Natal

Remuneragdes por doenca e maternidade/paternidade

Abonos variaveis ou eventuais

Horas extraordinarias

Ajudas de custo

Remuneragcdo Complementar - O.A.N.E.
Seguranca social

Subsidio familiar a crianca e jovens
Outras prestagdes familiares
Contribuigdes para a seguranca social
Seguranga social dos funcionarios publicos
Caixa Geral de Aposentacées

Regime Geral

Outros

Acidentes em servico e doencas profissionais
Outras pensdes

Seguros

Seguros acidentes trabalho doencas profissionais
Aquisicdo de bens e servicos
Aquisicéo de bens

Combustiveis e lubrificantes

Gasolina

Gasoleo

Outros

Limpeza e higiene

Vestuario e artigos pessoais

Material de escritério

Produtos quimicos e farmacéuticos
Produtos vendidos nas farmacias
Material de transporte-Pecas

Outro material-Pecas

Prémios, condecoragbes e ofertas
Livros e documentacéo técnica

Artigos honorificos e de decoragéo
Outros bens

Aquisicao de servicos

Encargos das instalagdes

Limpeza e higiene

Conservacéo de bens

Locacgao de edificios

ao Econdmica (20

5

)

_ Dotagio

54.500,00
38.900,00
30.500,00
30.500,00
50,00
50,00
3.000,00
5.300,00
50,00
3.600,00
50,00
50,00
3.500,00
12.000,00
50,00
50,00
10.050,00
10.000,00
6.500,00
3.500,00
50,00
50,00
50,00
1.750,00
1.750,00
145.500,00
73.600,00
19.950,00
50,00
19.850,00
50,00
300,00
50,00
1.000,00
3.000,00
50,00
50,00
100,00
1.000,00
50,00
50,00
48.000,00
71.900,00
6.600,00
2.500,00
50,00
8.000,00
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Associacao de Municipios da llha do Pico N i
Resumo da Despesa por Classificacao Econémica (201p) '
Econémica ~ Designagao | | Dotagio =
020209 Comunicacdes 2.500,00
020210 Transportes 10.000,00
020211 Representacdo dos servicos 50,00 \

020212 Seguros 4.000,00
020213 Deslocacdes e estadas 50,00
020214 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 25.000,00
020215 Formacgao 50,00
020216 Seminarios, exposi¢cdes e similares 50,00
020217 Publicidade 5.000,00
020219 Assisténcia técnica 50,00
020220 Outros trabalhos especializados 1.000,00
020225 Outros servigos 7.000,00
04 Transferéncias correntes 7.500,00
0406 Seguranca social 500,00
040602 Outras transferéncias 500,00
04. Instituicdes sem fins lucrativos 5.000,00
040701 Instituicbes sem fins lucrativos 5.000,00
0408 Familias 2.000,00
040802 Outras 2.000,00
06 Outras despesas correntes 2.300,00
0602 Diversas 2.300,00
060201 Impostos e taxas 50,00
060203 Outras 2.250,00
06020304 Servigos bancarios 2.200,00
06020305 Outras 50,00
Total das Despesas Correntes: 209.800,00
07 Aquisicdo de bens de capital 246.221,00
0701 Investimentos 246.221,00
070104 Construcdes diversas 60.100,00
07 0403 Estacdes de tratamento de aguas residuais 60.000,00
07010411 Infraestruturas para tratamento residuos sélidos 100,00
070106 Material de transporte 60.200,00
07010601 Recolha de residuos 100,00
07010602 Qutro 60.100,00
070107 Equipamento de informatica 100,00
070108 Software informatico 100,00
070109 Equipamento administrativo 100,00
070110 Equipamento basico 100,00
07011002 Outro 100,00

070111 Ferramentas e utensilios 100,00 7

070115 Outros investimentos 125.421,00 \‘(/ -

Total das Despesas de Capital: 246.221,00 4

Total do Orgamento da Despesa: 456.021,00
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ORCAMENTO DA RECEITA E DA DESPESA PARA O ANO DE 2015

KRkR*RRER

TERMO DE APROVACAO FINAL

O orcamento que antecede, proposto pelo Conselho

Diretivo da AMIP, conforme sua
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Associacao de Municipios da llha do Hico \/ﬁ7
- / 7" >
Resumo Orgamental das Grandes Opcdes do Plarjo para 2015 s T
B S I S ~\; -
Classif. Orgamental | Projetode GOP's __ Dotagdo
00 07010403 Estacdes de tratamento de aguas residuais
2 45 2014/4 Melhoramentos e reparagées na egtacdo de 60.000,00
tratamento de aguas lixiviantes
Total dos Projetos de GOP's 60.000,00
Total da Classificagdo Orgcamental 60.000,00
00 07010411 Infraestruturas para tratamento residuos solidos
2 45 2014/3 1 Melhoramentos e reparacdes das i§fraestruturas 100,00
do aterro
Total dos Projetos de GOP's; 100,00
Total da Classificagao Orgamental: 100,00
00 07010601 Recolha de residuos
2 45 2014/3 2 Aquisicdo e reparacgio de viaturas de recolha de 100,00
residuos
Total dos Projetos de GOP's: 100,00
Total da Classificagdo Orgamental: 100,00
00 07010602 Outro
1 11 2014/1 5 Aquisi¢éo e reparagéo de viaturas 100,00
2 46 2015/1 Aquisicédo de Viatura SIV 60.000,00
Total dos Projetos de GOP's: 60.100,00
Total da Classificagdo Orgamental: 60.100,00
00 070107 Equipamento de informatica
1 11 2014/1 1 Equipamento de informatica 100,00
Total dos Projetos de GOP's: 100,00
Total da Classificagdo Orgamental: 100,00
00 070108 Software informatico
1 11 2014/1 2 Software informatico 100,00
Total dos Projetos de GOP's: 100,00
Total da Classificagdo Orgamental: 100,00
00 070109 Equipamento administrativo
1 11 2014/1 3 Equipamento administrativo 100,00
Total dos Projetos de GOP's: 100,00
Total da Classificagdo Orgamental: 100,00 }/ <
/ [
00 07011002 Outro . {
Pag. 1de 2




Associagao de Municipios da llha do Rico

Resumo Orgamental das Grandes Opgdes do Plafo para 2015 v
Classif. Orgamental | ProjetodeGOP's | " Dotagio ]
2 45 2014/3 3 Aquisicdo e reparagéao de maquingria e 100,00
equipamento

Total dos Projetos de GOP's| 100,00
Total da Classificagdo Orgamental 100,00

00 070111 Ferramentas e utensilios
1 1 2014/1 4 Ferramentas e utensilios 100,00
Total dos Projetos de GOP's 100,00
Total da Classificagdo Orgamental: 100,00

00 070115 Outros investimentos

1 11 2014/1 6 Aquisi¢ao de equipamento diverso 16.000,00
3 42 2014/5 Guia Turistico Virtual 87.200,00
4 43 2013/4 Centro de recolha oficial intermunidjpal - Canil 22.221,00
Total dos Projetos de GOP's: 125.421,00
Total da Classificacdo Orgamental: 125.421,00
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Associagado de Municipios da llha d¢ Pico
ORCAMENTO INICIAL PARA O ANO 2015 k

Organica| Econdmica | Designagho | VeloremPlano | Total U/
00 <Sem Organica> 246.221,00 456.021,00
00 DESPESAS CORRENTES 0,00 209.800,00
00 01 Despesas com o pessoal 0,00 54.500,00
00 0101 Remuneragdes certas e permanentes 0,00 38.900,00
00 010104 Pessoal quadros-Regime contrato individ. trabalho 30.$00,00 0,00 30.500,00
00 01010401 Pessoal em fungées 30.§00,00 0,00 30.500,00
00 010106 Pessoal contratado a termo 50,00 0,00 50,00
00 01010601 Pessoal em funcdes 50,00 0,00 50,00
00 010113 Subsidio de refeicdo 3.400,00 0,00 3.000,00
00 010114 Subsidio de férias e de Natal 5.300,00 0,00 5.300,00
00 010115 Remuneragées por doenga e maternidade/paternidade 50,00 0,00 50,00
00 0102 Abonos variaveis ou eventuais 3.400,00 0,00 3.600,00
00 010202 Horas extraordinarias 50,00 0,00 50,00
00 010204 Ajudas de custo 50,00 0,00 50,00
00 010214 Remuneragao Complementar - O.A.N.E. 3.900,00 0,00 3.500,00
00 0103 Segurancga social 12.000,00 0,00 12.000,00
00 010303 Subsidio familiar a crianga e jovens 50,00 0,00 50,00
00 010304 Outras prestacées familiares 50,00 0,00 50,00
00 010305 Contribuigdes para a seguranga social 10.060,00 0,00 10.050,00
00 01030502 Seguranga social dos funcionarios publicos 10.0p0,00 0,00 10.000,00
00 0103050201  Caixa Geral de Aposentagdes 6.5p0,00 0,00 6.500,00
00 0103050202 Regime Geral 3.5p0,00 0,00 3.500,00
00 01030503 Outros b0,00 0,00 50,00
00 010306 Acidentes em servico e doencgas profissionais 50,00 0,00 50,00
00 010308 Outras pensées 0,00 0,00 50,00
00 010309 Seguros 1.7$0,00 0,00 1.750,00
0C 01030901 Seguros acidentes trabalho doengas profissionais 1.7%$0,00 0,00 1.750,00
00 02 Aquisi¢do de bens e servigos 145.5¢0,00 0,00 145.500,00
00 0201 Aquisicdo de bens 73.6]0,00 0,00 73.600,00
00 020102 Combustiveis e lubrificantes 19.950,00 0,00 19.950,00
00 02010201 Gasolina 0,00 0,00 50,00
00 02010202 Gasodleo 19.840,00 0,00 19.850,00
00 02010299 Outros 40,00 0,00 50,00
00 020104 Limpeza e higiene 30,00 0,00 300,00
00 020107 Vestuario e artigos pessoais 50,00 0,00 50,00
00 020108 Material de escritério 1.0q0,00 0,00 1.000,00
00 020109 Produtos quimicos e farmacéuticos 3.000,00 0,00 3.000,00
00 020110 Produtos vendidos nas farmacias 50,00 0,00 50,00 y
00 020112 Material de transporte-Pecas 5,00 0.00 50,00 \
00 020114 Outro material-Pegas 10p,00 0,00 100,00
00 020115 Prémios, condecoragées e ofertas 1.00p,00 0,00 1.000,00
00 020118 Livros e documentacéo técnica 5D 00 0,00 50,00
Pag. 1/3




7

Associagdo de Municipios da llha d¢ Pico A \AT

ORCAMENTO INICIALPARAO AND 2015 -~ /[ ﬁ\/
ot

Organica| Econémica | Designagio | ValorExtraHano | ValoremPlano | Total 3
00 020119 rtigos honorificos e de decoracao 50,00 0,00 50,00
00 020121 Outros bens 48.p00,00 0,00 48.000,00
00 0202 Aquisigao de servigos 71.00,00 0,00 71.900,00
00 020201 Encargos das instalagées 6.$00,00 0,00 6.600,00
00 020202 Limpeza e higiene 2.300,00 0,00 2.500,00
00 020203 Conservagéo de bens 50,00 0,00 50,00
00 020204 Locagéo de edificios 8.400,00 0,00 8.000,00
00 020209 Comunicagbes 2.300,00 0,00 2.500,00
00 020210 Transportes 10.]00,00 0,00 10.000,00
00 020211 Representagéo dos servigos 50,00 0,00 50,00
00 020212 Seguros 4.300,00 0,00 4.000,00
00 020213 Deslocagdes e estadas 50,00 0,00 50,00
00 020214 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 25.400,00 0,00 25.000,00
00 020215 Formacao 50,00 0,00 50,00
00 020216 Seminarios, exposicées e similares 0,00 0,00 50,00
00 020217 Publicidade 5.0p0,00 0,00 5.000,00
00 020219 Assisténcia técnica 50,00 0,00 50,00
00 020220 Outros trabalhos especializados 1.0D0,00 0,00 1.000,00
00 020225 Outros servigos 7.0p0,00 0,00 7.000,00
00 04 Transferéncias correntes 7.5p0,00 0,00 7.500,00
00 0406 Seguranga social 500,00 0,00 500,00
00 040602 Outras transferéncias 5[0,00 0,00 500,00
00 0407 Instituicdes sem fins lucrativos 5.090,00 0,00 5.000,00
00 040701 Instituicées sem fins lucrativos 5.080,00 0,00 5.000,00
00 0408 Familias 2.090,00 0,00 2.000,00
00 040802 Outras 2.040,00 0,00 2.000,00
0C 06 Outras despesas correntes 2.340,00 0,00 2.300,00
00 0602 Diversas 2.3]0,00 0,00 2.300,00
00 060201 Impostos e taxas 40,00 0,00 50,00
00 060203 Outras 2.250,00 0,00 2.250,00
00 06020304 Servigos bancarios 2.240,00 0,00 2.200,00
00 06020305 Outras 40,00 0,00 50,00
00 DESPESAS DE CAPITAL 0,00 246.221,00 246.221,00
00 07 Aquisicdo de bens de capital D,00 246.221,00 246.221,00
00 0701 Investimentos D,00 246.221,00 246.221,0
00 070104 Construgdes diversas D,00 60.100,00 60.100,00
00 07010403 Estacbes de tratamento de aguas residuais D,00 60.000,00 60.000,00
00 07010411 Infraestruturas para tratamento residuos solidos D,00 100,00 100,00 + :
00 070106 Material de transporte ,00 60.200,00 60.200,00 -~ ‘
00 07010601 Recolha de residuos [,00 100,00 100,00
00 07010602 Outro ,00 60.100,00 60.100,00
00 070107 Equipamento de informatica ,00 100,00 100,00
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Organica Econémica | ~ Designagdo | ValorExtraPlgno | ValoremPlano = Total
00 070108 Software informatico 0,00 100,00 100,00
00 070109 Equipamento administrativo 0,00 100,00 100,00
00 070110 Equipamento basico 0,00 100,00 100,00
00 07011002 Outro 0,00 100,00 100,00
00 070111 Ferramentas e utensilios 0,00 100,00 100,00
00 070115 Outros investimentos 0,00 125.421,00 125.421,00
b e i il I ~ Totalgerali  209.400,00 246.221,00  456.021,00
ORGAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO
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Anexo I ao Mapa de Pessqal

Descricdo de funcoes

A lei 12-A/2008, de 27 de fevereiro (LVCR) veio subs

ituir os antigos quadros por

mapas de pessoal, os quais devem conter a indicagdo dos m’lmﬁros de postos de trabalho de

que o servigo carece para o desenvolvimento das respetivas ag

funcdo da atribui¢do, competéncia ou atividade do detentor de

O mapa de pessoal para o ano de 2013 foi elaborado

trabalhos necessarios para que a Associagdo de Municipios d

desenvolver as suas atribui¢des. O presente anexo pretende

tarefas/funcdes de cada categoria tendo por base o local de tra

servigo desta Associagdo de Municipios.

Artigo 1.°

tividades, caracterizadas em
determinada categoria.

de acordo com os postos de
Ilha do Pico (AMIP) possa
concretizar a descri¢ao das

palho de cada trabalhador ao

Técnico Superior — Area da Saitide Piblica Veterinaria ¢ da Higiene e Seguranca

Alimentar

1. A carreira de técnico superior (area da saude publica

veterinaria e da higiene e

seguranga alimentar) corresponde as seguintes fungdes qul devem ser exercidas com

responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadr
a) Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, progra

de métodos e processos de natureza técnica € ou Cig
preparam a decisao;

b) Elaboracdo, autobnomamente ou em grupo, de parece
graus de complexidade:

¢) Execugio de outras atividades de apoio geral ou espeqg

comuns, instrumentais e operativas da AMIP;

mento superior qualificado:
nacdo, avaliacio e aplicagdo

ntifica, que fundamentam e

es e projetos, com diversos

alizado nas areas de atuagdo

d) Representagio da AMIP em assuntos da sua especfalidade tomando opgdes de

indole técnica, enquadradas por diretivas ou orientagds

S superiores.
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_
2. Para além das funcdes elencadas no nimero anterior aq médico veterinario cabe a &<
realizacdo das seguintes tarefas: v

a) Efetuar inspecgdes sanitarias de carnes frescas emj matadouros, alimentos de
origem animal para comercializagdo, animais para autdconsumo;

b) Colaborar no licenciamento e controlo dos feirantes p vendedores ambulantes de
alimentos de origem animal, no controlo e inspec¢ao hfgio—sanitérias dos veiculos e
das condi¢Bes de transporte dos mesmos;

¢) Participar nos processos de licenciamento e confrolo dos estabelecimentos
industriais, comerciais e inspecdo sanitaria dos respetiyos alimentos;

d) Participar nos processos de licenciamento e contrplo de estabelecimentos de
fabrico para venda direta, licenciamento e contrdlo de estabelecimentos de
restauracdo e bebidas;

e) Colaborar na elaboragdo de regulamentos ou posturas jaunicipais;

f) Direcdo e coordenagdo técnica das agdes de recolha e ¢aptura de animais;

g) Execugdo das medidas de profilaxia médica e sanitaria,

h) Participar nos processos de licenciamento e coptrolo de estabelecimentos
comerciais para vendas de animais, do alojamento/ ospedagem para animais de
companhia e dos Centros de Atendimento Médico Vetprinarios;

i) Emissio de pareceres técnicos e controlo das cpndigdes das instalagbes e
alojamentos de animais de espécies pecuarias;

j) Inspegdo de animais vivos e notificagdo de doengas de]declaragdo obrigatoria,

k) Controle e fiscalizagdo sanitaria de feiras, mercadog exposi¢des e concursos de
animais;

1) Execucdo de peritagens medico veterinarias;

m)Dire¢io e coordenagédo do canil;

n) Promocdo e execucdo de agdes de formagdo, informycdo e vulgarizagdo junto da

populagdo. J>

Artigo 2.°

Assistente Técnico — Area Administfativa
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i_;-,‘AMI

1. A categoria de Assistente Técnico (4rea administrativ

natureza executiva, de aplicagio de métodos e processos, f

1° andar

D25

) corresponde fungdes de

om base em diretivas bem

definidas e instru¢bes gerais, de grau médio de complexiflade, nas areas de atuac@o

comuns e instrumentais € nos varios dominios de atuagdo dos
2. Além das atividades genéricas elencadas no numero 1 do
técnico incumbe o exercicio de todas as atividades inerentes 3
da AMIP, nomeadamente:

a) Apoio administrativo,

b) Executar tarefas inerentes ao expediente geral,

brgdos e servigos da AMIP.
presente artigo, ao assistente

prossecucao das atribuigdes

¢) Recegdo e registo de correspondéncia e encaminbamento para os respetivos

Servigos;
d) Processamento de oficios, despachos, relatérios, inforf

de acordo com as minutas ou diretivas fornecidas pelo

hacOes e outros documentos,

superiores hierarquicos;

e) Executar todo o trabalho administrativo referente a Tocessos de adjudicacdo de

obras e aquisi¢do de bens e servigos, nomeadame

convites, caderno de encargos e programas de
preliminares e finais, adjudicagdes e contratos;

f) Atendimento e encaminhamento pessoal e telefonico;

g) Arquivo de documentagio;

h) Processamento de vencimentos;

i) Exercer outras atividades inerentes a sua categoria.

Artigo 3.°

te a elaboracdo das cartas

procedimentos, relatorios

Assistente Operacional — Afeto ao Aterro Sanitaffio da Ilha do Pico

1. A categoria de assistente operacional correspondem fungQ

s de natureza executiva, de

caracter manual ou mecanico, enquadradas em diretivas geraT bem definidas e com graus

de complexidade variaveis; execuc¢do de tarefas de apoio el

funcionamento dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esf

mentares, indispensaveis ao

breo fisico; responsabilidade

pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utiljzacdo, procedendo, quando

necessario, a manutengao e reparagdo dos mesmos.
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2. Além das atividades genéricas elencadas no namero 1 do presente artigo, ao assisté,nte
operacional, afeto ao Aterro Sanitario da Itha do Pico, incumbf nomeadamente:

a) Abrir e fechar o portdo do Aterro de modo a cumprir ofhorario de funcionamento;

b) Controlar as entradas de pessoas, veiculos e residuos;

¢) Verificar que os residuos a depositar podem ser admfssiveis no Aterro, para isso,
faz a inspecdo visual de cada carregamento de resiquos entregue no aterro. Em
caso de duvida deve contatar o técnico responsavel,

d) Receber as guias de acompanhamento de residuos {epositados, verificar que se
trata do mesmo residuo, e anexar o taldo de pesagem correspondente para
processamento pelo técnico responsavel;

e) Indicar o local dentro da bolsa de residuos para deposifao;

f) Registar no equipamento de pesagem anexo a bastula, a entrada e saida das
viaturas, os dados necessarios para a pesagem dos resifluos depositados;

g) Registar os dados dos produtores dos residuos deposithdos e o tipo de residuo;

h) Auxiliar, se necessario, na deposi¢@o dos residuos;

i) Entregar o taldo de pesagem duplicado ao produtor;

j) Esclarecer, se questionado, aos clientes o tarifari¢ aplicado a deposicdo dos
residuos no Aterro;

k) Compactar e cobrir com bagacina, no final do dia, os fesiduos depositados na bolsa
de residuos. No caso de terem sido depositados resifluos com fortes emissdes de
maus odores durante o periodo da manhd, compactpr e cobrir com bagacina os
residuos depositados no final da manha;

1) Registar a data da nova camada de deposigao de residpos;

m) Informar o técnico responsavel, com antecedéncial de pelo menos 15 dias, da
necessidade de deslocar os marcos topograficos para fjue ndo fiquem soterrados,

n) Quando a camada de residuos em exploragdo tiver utha altura superior a altura dos
drenos de biogas, colocar novos drenos de biogas em|cima dos existentes, de forma
a aumentar a altura e ndo ficarem soterrados. Colofpar uma camada de bagacina
suficiente para apoia-los na base;

o) Informar o técnico responsavel da necessidade de adduirir novos drenos de biogas;

.
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p) Registar todos os materiais que sdo colocados e retira
aterro, além dos residuos depositados na bolsa de resi
q) Cooperar na realizacdo da caracterizagdo de resi

manobrando a maquina de rastos;

dos de dentro do perimetro do

j:os,
os depositados no aterro,

r) Remover todos os residuos dispersos pelo vento, sempre que necessario, mas pelo

menos quinzenalmente, e deposita-los na bolsa de refiduos, de forma a manter as

melhores condi¢des de salubridade no interior do

envolventes;

derimetro do Aterro e zonas

s) Cortar a relva e manter em boas condigdes os arranjo§ exteriores e, se necessaria a

aquisi¢do de algum equipamento ou produto para

responsavel;

efeito, informar o técnico

t) Conduzir o veiculo de limpeza de fossas e realifar todos os procedimentos

necessarios no veiculo para efetuar as limpezas de fosfas solicitadas;

u) Verificar as maquinas, os niveis de oleo e gasdleq, se necessitam de revisdo,

manutengdo ou algum documento legal, deve informpr o técnico responsavel dos

bens e servigos que sdo necessarios adquirir para o efejto.

v) Verificar o estado e proceder a reparagdo das manguex[as do Aterro;

w) Informar o técnico responsavel da necessidade de adq

para a adequada operagdo do Aterro.
x) Alertar o técnico responsavel para qualquer anomalia

y) Exercer outras atividades inerentes a sua categoria.

irir qualquer bem ou servigo

erificada no aterro;
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